Obecni Grad Safov
vyhlasuje, dle zdakona ¢. 312/2002 Sh., v platném znéni

Vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista
UCETNI OBCE
(zastup za materskou a rodicovskou dovolenou)

MISTO VYKONU PRACE: Safov 78, 671 06 Safov
Charakteristika vykonavané prace:

Vedeni ucetnictvi obce (Gcetni, persondlni a mzdova agenda)
e Vedeni a uctovani pokladny
Sledovani a evidovani pohybu financ¢nich operaci a stavu financ¢nich
prostredku na bankovnich uc¢tech a kontrola bankovnich zustatku a hotovosti
Provadéni platebniho a zuctovaciho styku s bankou
Tvorba a sprava rozpoctu a financovani
Prijmové agendy (mistni poplatky, spravni poplatky)
Vymdahani pohledavek
Evidence a inventarizace majetku, zavazku
Evidence a uctovani prijatych a vydanych faktur
Vedeni samostatné ucetni evidence pri ¢cerpani dotaci
Vedeni agendy na useku spisové sluzby a archivnictvi
Vedeni agendy na tuseku evidence obyvatel, vidimace a legalizace
Zpracovani statistickych vykazu a prehledu
Agenda DPH
Dalsi administrativni prace na Obecnim uradu

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika stanovené § 4 zakona C.
312/2002 Sb., jsou:

v’ Statni obtanstvi CR
v' Vék minimalné 18 let, svépravnost
v Zpusobilost k pravnim ikontm a trestni bezihonnost

Pozadavky:

v' Stredni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru, nebo
odborné zameéreni, nebo vysokoskolské vzdélani ekonomického smeéru,
nebo obdobného zameéreni

Praxe je vyhodou, neni podminkou

Dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook)
Samostatnost, casova flexibilita, ochota dale se vzdelavat

Znalost podvojného ucetnictvi, iCetnictvi obci

Znalost pravnich predpisti na iseku mzdové a persondlni agendy
Znalost danového zakona a zdkona o mistnich poplatcich

Znalost zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni

Znalost zakona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, v platném znéni
Znalost zakona ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech i1zemnich
samospravnych celki, v platném znéni
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Vyhodou je:

e Znalost informacniho systému pro statni spravu, samospravu od spolecnosti
ALIS



e Ridiéské opravnéni skupiny B
Platové podminky:

v' Platova trida 9, 10 dle narizeni vlady ¢. 264/2022 Sb.

Nabizime:

v 5 tydnu dovolené
v" Osobni ohodnoceni (dle vykonu prace)

Nalezitosti prihlasky:

Nazev vybérového rizeni

Jméno, prijmeni, titul uchazece
Datum a misto narozeni uchazece
Statni prislusnost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazece
E-mail a telefonicky kontakt
Datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

Strukturovany zivotopis

Vypis z evidence rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice
Ovérena kopie dokladu o nejvysSsSim dosazeném vzdeélani
Podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni :

e Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladu pro prihlasku do vybérového
Fizeni davam ve smyslu zakona ¢.110/2019S8b ., o ochrané osobnich udajii, v platném
znéni, souhlas k jejich zpracovani a uchovani

Jméno, prijmeni, datum narozeni a vliastnorucni podpis

Predpokladany termin nastupu:

e Priblizné od 1. 2. 2023 (nebo dle domluvy), pracovni pomér na dobu urcitou
(na 3 roky).

e 40 hodin tydné (po domluvé moznost Uvazek zKkratit)

e Zkusebni doba 3 mésice.

Pisemné prihlasky s prislusnymi doklady je nutné predlozit (po$tou, nebo osobné)

nejpozdéiji do 11. listopadu 2022

na adresu:
Obecni titad Safov, Safov 78, 671 06 Safov

Obélku oznaéte ndzvem , Vybérové rizeni UCETNI - neotvirat”.

Kontaktni osoba: Radka Valaskova, starostka obce Safov
Tel.: 515297 827
E-mail.: ousafov@volny.cz


mailto:ousafov@volny.cz

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Vyveéseno: 25.10.2022
Sejmuto:

Radka Valéékoy‘é V.T.
starostka obce Safov



